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NOMBRE DE NORMA INTERNA:

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
LOCALES Y FORANEOS

I. OBJETIVO

Vigilar que la titularidad de

los organismos de venta locales y foraneos sea otorgada

conforme al perfil y requisitos para la distribucién de los productos de Loteria Nacional.

Il. ALCANCE

Este procedimiento inicia con

la atencién a las presentaciones de solicitud de las personas

interesadas en ser Comisionistas, evaluando que se cumpla con la totalidad de los requisitos

para asi autorizar la aceptacio
suscripcién con la Entidad de

n del nuevo Comisionista, formalizando la relacién mediante la
un Contrato de Comisién Mercantil y termina con el alta del

nuevo Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo) en el Sistema de Loterias para el
retiro de billete de los diferentes sorteos comercializados por Loteria Nacional.

Su observancia es obligatoria para las siguientes unidades administrativas:

e Subdireccion General de
e Direccion de Ventas.

Ventas y Operaciones.

e Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional.

e Gerencia de Crédito y Cobranza.

» Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana.

e Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas.

* Departamento de Almaceén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos.
o Departamento Almacén y Distribucién a Organismos de Venta Local.

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO

- Ley General de Responsabi

lidades Administrativas.

- Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracion Publica Federal.

~ Estatuto Organico de Loteria Nacional.

~ Decreto por el que se modifica la denominacién del organismo publico descentralizado
Prondsticos para la Asistencia Publica y se reforma el decreto por el que se crea el
organismo descentralizado Prondsticos Deportivos para la Asistencia Publica, publicado el
24 de febrero de 1978. DOF. 09-03-2020.

— Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion y
comunicacion, y la seguridad de la informacién en la Administracion Publica Federal.
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— Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sorteos de Loteria Nacional (DOF. 02-01-
2026).

IV. POLITICAS

La Subdirecciéon General de Ventas y Operaciones junto con la a Direccion de Ventas con
el fin de promover el desarrollo de nuevos puntos de venta que permitan alcanzar una
mayor cobertura en el mercado, determina las bases y requisitos a cubrir por los
aspirantes a ocupar la titularidad de un nuevo Organismo de Venta Local o Foraneo, a
través de una convocatoria permanente que sera publicada en la pagina WEB oficial de
Loteria Nacional.

2. La vigencia de la convocatoria solicitando candidatos a ocupar el cargo de titular de un
Organismo de Venta Local o Foraneo, sera permanente, hasta el momento en que haya
sido designado el titular a ocupar la plaza convocada.

3. El periodo de recepcion de las solicitudes para ocupar la titularidad de un Organismo de
Venta Local o Foraneo de Loteria Nacional sera permanente, hasta en tanto se designe
un titular para la plaza convocada.

4. Loteria Nacional puede nombrar dos o mas titulares para ser titular de un Organismo de
venta Local dentro de la Ciudad de México y Zona Metropolitana, si cumplen con los
requisitos descritos en la convocatoria publicada en la pagina WEB oficial de Loteria
Nacional o por cualquier otro.

En los casos en que exista mas de una solicitud para ocupar la titularidad de un
Organismo de Venta Foréneo, la Subdireccién General de Ventas y Operaciones junto
con la Gerencia de Crédito y Cobranza elabora el dictamen que sirva para designar al
titular del que se trate, elaborando cuadros o tablas de analisis, su ponderacién, cuantos
candidatos participan, asi como los requisitos que acrediten, para seleccionar al
participante idéneo, en el que se hara constar el analisis de las propuestas y las razones
para aceptarlas o desecharlas, salvaguardando siempre los intereses institucionales.

5. Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas, Subgerencia
de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, Departamento de Almacén y Distribucién
a Organismos de Venta Foraneos y Departamento de Almacén y Distribucién a
Organismos de Venta Local, integrar los expedientes con la documentacion entregada por
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los interesados a ocupar la titularidad de los Organismos de Venta Local o Foraneo.

6. La integracién del expediente de un candidato a ocupar la titularidad de un Organismo
Local, se llevara cabo de acuerdo con el formato F.21-116.1 “Control del Proceso de
Designacion de Nuevos Comisionistas de Organismos de Venta Locales y Foraneos”,
entre los cuales se encuentran los siguientes:

- Ser persona fisica o moral, con personalidad juridica y capacidad para contratar.

- No tener parentesco directo o indirecto con ningun funcionario o empleado activo de
Loteria Nacional para la Asistencia Publica.

- No contar con nombramiento o empleo alguno en el Servicio Publico Local o Federal.

- No contar con adeudos, conflictos de orden social, penal o mercantil con la entidad
vigentes.

- No comercializar productos por si o por interpésita persona, o tener cualquier tipo de
participacion en empresas no gubernamentales que compitan directa o indirectamente
con el producto, sistema u objetivos de la institucion.

- Contar con capacidad para otorgar los instrumentos de garantia requeridos a favor de
Loteria Nacional, bajo las condiciones, montos y reglas, bajo la normatividad aprobada
por el Consejo Directivo de Loteria, para trabajar bajo linea de crédito.

- Contar con los recursos necesarios para obtener la dotacién de billete ya que se
debera depositar el importe de esta ante Loteria Nacional, para trabajar de contado,
bajo la normatividad aprobada por el Consejo Directivo de Loteria.

- Contar con una instalacién, con superficie suficiente para cubrir las necesidades de
atencién y servicio al territorio correspondiente.

- Contar con las condiciones necesarias para la conservacién y proteccién de los
productos, valores y billetes.

- Contar con oficinas equipadas con una linea telefénica, computadoras y acceso a
internet.

- Contar con el personal suficiente para cumplir con las operaciones comercial
administrativas manifestadas en el contrato correspondiente.

- Contar con un éarea acondicionada para almacenar y conservar en buen estado los
catalogos, archivos, papeleria y material promocional y publicitario.

7. En el proceso de designacion de titulares, no podran participar aquellas personas fisicas o
morales que tengan adeudos o algin asunto litigioso o cualquier tipo de controversia
pendiente con Loteria Nacional, asi como aquellos que estuvieren inhabilitados para
participar por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno presentando la constancia de
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8.

10.

1.

12.

13.

14.

no inhabilitacion respectiva o por otra autoridad administrativa o judicial.

Asimismo, el Organismo de Venta interesado en ocupar la titularidad de otro, sélo podra
obtenerla después de un afio de haber iniciado operaciones comerciales, siempre y
cuando sus ventas y comportamiento crediticio asi lo determinen.

En los casos de suspensién de un Organismo de Venta Local o Foraneo por problemas
crediticios por mas de tres meses, la Gerencia de Crédito y Cobranza debe informar por
escrito a la Direccion de Ventas.

La Direccién de Ventas, podra solicitar por escrito a la Direccion Consultiva, iniciar las
gestiones inherentes a la terminacion de la relacién contractual y estar en posibilidad de

designar un nuevo titular a fin de optimizar la distribucién y venta de los productos
institucionales.

Un Organismo de Venta Local o Foraneo que haya sido suspendido o dado de baja, no
puede participar en el proceso para la designacion de una nueva titularidad.

Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana asignar nidmero de
Organismo de Venta Local o Foraneo al nuevo titular, segtin corresponda y Departamento
de Almacén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos y Departamento de Almacén
y Distribucion a Organismos de Venta Local la informacion necesaria para darlo de alta en
el Sistema de Loterias.

Se le suministrara al nuevo comisionista una dotacién de billete fija para su
comercializacién de acuerdo con la numeracién de billetes existente en el almacén, la
cantidad la determinara la capacidad de inversién del comisionista.

La Garantia que respaldara el actuar comercial del Comisionista sera acorde a la dotacién
de billetes que le fuere asignada, reservandose la Entidad el derecho a incrementar,
reducir, cambiar, suspender, transferir o modificar las dotaciones asignadas.

Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y de la

Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana la guarda y custodia del
expediente del nuevo Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo).
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

La Direccion General y/o la Subdireccién General de Ventas y Operaciones, en el ejercicio
de las facultades otorgadas en su Estatuto Organico, podra otorgar en cualquier momento
por necesidades comerciales de la Entidad, Ia titularidad de un Organismo de Venta.

Loteria Nacional a facultad de abrir los Organismos de Venta que considere necesarios en
cualquier estado, municipio o localidad del territorio del territorio nacional.

La Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, semestralmente en los meses de enero y
julio, solicitara a todos los Titulares de Organismos de Venta Foraneos activos, para
efecto de actualizacion de datos personales: Acta de nacimiento, identificaciéon oficial,
comprobante de domicilio (Particular y Fiscal) y Constancia de Situacién Fiscal,
actualizados a los meses antes citados, en caso de persona moral, estos datos aplicaran
para el representante legal.

A falta de atencién de los requerimientos de actualizacion de documentos de manera
semestral, por parte de los Titulares de Organismos de Venta Locales o Foraneos activos,
la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, podra solicitar por escrito a la Gerencia de
Credito y Cobranza, que coadyuve en la actualizacién de la siguiente documentacion:
Acta de nacimiento, identificacion oficial, comprobante de domicilio (particular) vy
Constancia de Situacién Fiscal.

Una vez firmado el Contrato de Comisién Mercantil, el nuevo titular debera tramitar su
firma electronica con la Entidad, con la finalidad de que este pueda realizar sus tramites
de Devolucién de Billete Indtil y demés tramites que la Entidad le requiera.

Se podra solicitar a la Direccion Consultiva la elaboracién del Convenio Modificatorio al
Contrato de Comisién Mercantil, para efecto de conceder un plazo maximo de 30, 60 o 90
dias habiles de prérroga en cada modificacion, para la debida constitucién de Garantia,
informando mediante oficio a la Gerencia de Crédito y Cobranza, tiempo en el cual el
Organismo de Venta Foraneo o Local, podra trabajar de contado.

El Comisionista, debera informar a la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y
de la Subgerencia de Coordinaciéon de Ventas Zona Metropolitana, segin corresponda,
sobre los puntos de venta con los que cuenta, (locales, vendedores ambulantes de
billete), asi como dar aviso de manera inmediata sobre la apertura o ingreso de cada uno
de éstos, de igual forma debera proporcionar sus domicilios de venta.
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22.La Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas y de la Subgerencia de
Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, debera notificar a la Gerencia de Ventas de
Loteria Tradicional, el nimero de Listas de Premios Grandes solicitadas para el
Comisionista, con relacién a las caracteristicas de su punto(s) de venta, asi como de
actualizacion de dicha informacién cuando sea necesario o requerido.

La asignacion de Listas de Premios Grandes de Loteria Nacional para los Comisionistas
adscritos a la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional se determina con relacién en los
siguientes criterios:

 Para los Comisionistas que cuenten con un Punto(s) de Venta fijo o semifijo.

e Por el numero de listeros con los que cuente en el Punto(s) de Venta del Comisionista
(Expendios, Subexpendios y/o Vendedores Ambulantes de Billete). Como maximo
hasta dos listas por punto de venta.

o El Comisionista, debera proporcionar la direccién y fotografias del punto(s) de venta
donde se colocaran las listas para su exhibicion.

La asignacion de Listas de Premios Medianas y Chicas de Loteria Nacional, para los
Comisionistas adscritos a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional, se determina con
relacion en los siguientes criterios:

* Se entregaran a los Vendedores Ambulantes de billete de Expendios.
e Se entregaran hasta cuatro listas medianas y/o chicas por Vendedor Ambulante de
Billete de Expendio como maximo.

* A los Puntos de Venta Fijos o Semifijos que lo soliciten se les podra entregar lista
mediana y/o chica.

23.La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacién en la Normateca
Interna de Loteria Nacional.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
RESPONSABLE ' ' DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD . REGISTRO
1. DIRECCION DE | 1.1 | Autorizar4 la convocatoria para promover a través de E=m

VENTAS la pagina de internet de Loteria Nacional y/o

cualquier otro canal que determine la Entidad,
solicitando candidatos a ocupar el cargo de titular de
un Organismo de Venta de la plaza que se pretende 1
designar titular y/o titulares; sefialando domicilio y
medios de comunicacién para obtener requisitos y
demas informacion.

A) La vigencia de la convocatoria sera
permanente, hasta el momento en que haya
sido designado el titular a ocupar la plaza
convocada.

B) El periodo de recepcion de las solicitudes para
ocupar la titularidad de un organismo de venta
de Loteria Nacional sera igual al de la vigencia

de la convocatoria.
1

[ CORREO

2 SERENCIA DE |21 | Recibe manifestacion de interés a la titularidad de un |  SORREO

VENTA DE : .
LOTER& organismo de venta local o foraneo.

TRADICIONAL

Otorga el formato institucional “Solicitud para operar |
como titulares de organismos de venta de Loteria
Nacional para la Asistencia Publica” F.22-103 vy
documentacién complementaria, a los interesados de
nuevos organismos de venta y/o persona fisica o
moral, asi como el formato F.21-116.1 “Control del
Proceso de Designacion de Nuevos Comisionistas de
Organismos de Venta Locales y Foraneos”.

Orienta al interesado con que Subgerencia de
Coordinacion de Ventas dara seguimiento a su
[ solicitud.
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RESPONSABLE DESéRlPClON DE LA ACTIVIDAD " REGISTRO

3. SUBGERENCIA | 3.1 | Recibe las solicitudes junto a los documentos | ATENTANOTA
DE COORDINACION

DE VENTAS ZONA sefialados en el formato F.21-116.1 y determina: ‘
METROPOLITANA / A) Reune los requisitos solicitados: |
SUBGERENCIA DE (Contintia en la actividad No. 4.2). [
COORDINACION DE |
VENTAS ) o o ;
FORANEAS B) No reune los requisitos solicitados: i

(Continda en la siguiente actividad). ;

32 | Notifica por escrito al solicitante para que, en un|  SORREC
plazo de quince dias habiles contados a partir del dia

siguiente de la notificacion, el interesado presente o
integre debidamente a la solicitud, la documentacion
faltante y/o cumpla con los requisitos aplicables.

E-EDEitaTAgﬁé"ﬁNTg 41 | Recibe documentacion y/o solicitud, o bien, los | ACUSEDERECIEO
DISTRIBUCION A | elementos que acrediten requisitos solicitados.
ORGANISMOS DE
VENTA LOCAL O A
ORGANISMOS DE
VENTA FORANEOS

42 | Registra e integra expedientes con las solicitudes y F.21-1161
documentacion recibidas.

43 | Rubrica el formato F.21-116.1 y remite los| ATENTANOTA
expedientes comerciales debidamente integrados a la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas o
Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona
Metropolitana, segun sea el caso, con los elementos
documentales.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
g-ESgggEgFN'iCé%N 51 | Recibe el expediente y revisa que la documentacion ATERTANOTA
DE VENTAS ZONA esté debidamente integrada, rubrica el formato F.21-
METROPOLITANA / 116.1 y recaba y analiza la informacién para remitirla
ggg%%'ﬁﬂgg\”%ﬁli {unto a un proyecto de Dictamen de Autorizacién de
VENTAS a solicitud para remitirlo junto con el proyecto de
FORANEAS oficio de asignacion, y el expediente mediante atenta
nota a la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional.
3'E?JETF;§NDC£A DE 6.1 | Recibe expediente junto con el Dictamen de SRS
LOTERIA Autorizacién de la solicitud y el proyecto de oficio de
TRADICIONAL asignacion. Supervisa, aprueba las documentales
integradas en el expediente, rubrica el formato F.21-
116.1. Revisa el Dictamen de Autorizacién de la
solicitud y lo remite junto con el expediente y el
proyecto de oficio de asignacion mediante oficio a la
Direccion de Ventas.
;’I-EE;:TREgC'ON DE |71 | Recibe expediente y evalia el Dictamen de
Autorizacién de la solicitud, ATENTA NOTA
A) Hay alguna observacién sobre Ilos
documentos integrados en el expediente. OFicio
(Regresa a la actividad No. 3.2).
B) No hay observacion, autoriza el
expediente, y rubrica el formato F.21-116.1 .
y el Dictamen de Autorizacion de la 5
solicitud. Envia mediante oficio, el
expediente junto con el dictamen y el
proyecto de oficio de asignacion.
(Continta en la siguiente actividad).
8. SUBDIRECCION | 8.1

GENERAL DE
VENTAS Y
OPERACIONES

Recibe expediente y Firma el Dictamen de| ,Shccesx
Autorizacién de la solicitud, informa a la Direccién

General y de asi solicitarlo, presenta Dictamen de
Autorizacion para su evaluacién y acuerdo de firma ]
del oficio de asignacién. La Direcciéon General de la j
entidad tiene la facultad de autorizar o no la
asignacion. La decisién de la Direccion General sera
definitiva.
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RESPONSABLE

- DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

8.2

9. DIRECCION DE | 9.1
VENTAS

10. GERENCIA DE | 101
VENTAS DE
LOTERIA
TRADICIONAL

11. DIRECCION DE | 11.1
VENTAS

Turna a la Direccion de Ventas, los expedientes
integrados y en su caso los oficios de asignacién
aprobados, para su notificacién.

Turna e instruye a la Gerencia de Ventas de Loteria
Tradicional, para que notifique el oficio de asignacién
o el rechazo de la solicitud.

Notifica a todos los interesados el oficio de
asignacion, o en su caso el rechazo de su solicitud.

Remite a las Subdirecciones Generales de la
Entidad, copia del oficio de asignacién, mediante el
cual se otorga la titularidad del organismo de venta
de que se trate.

OFICIO

ATENTA NOTA

OFICIO

OFICIO
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LOTERIA

NACIONAL

AREA EMISORA: HOJA No.

DE

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 13
OPERACIONES

29

CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-64

TIPO: PUBLICO

NIVEL DE

FECHA DE
JUNIO 2018 REVISION

EMISION

01

I NOMBRE DE NORMA INTERNA:

| P

LOCALES Y FORANEOS

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

|
| 14. GERENCIA DE
! VENTAS DE

12. SUBDIRECCIONES
GENERALES DE LA
INSTITUCION

13. DIRECCION DE
VENTAS

LOTERIA

| TRADICIONAL

1241

131

14.1

Reciben copia del oficio de asignacion, para proceder
en el ambito de su competencia:

* Subdireccion  General de Ventas vy
Operaciones: a través de la Gerencia de Ventas
Loteria Tradicional y en caso de ser necesaria o a
peticion del nuevo titular del Organismo de Venta, se
solicita via correo electrénico la capacitacién a las
diferentes areas de la Entidad, tales como: Gerencias
de Produccién, Crédito y Cobranza, Tesoreria, de
Atencién a Vendedores Ambulantes de Billete, de
garantizar el funcionamiento del organismo de venta
y minimizar riesgos operativos.

* Subdirecciéon General de Administracién vy
Finanzas: para determinar el monto de la garantia
que debera presentar el nuevo titular y capacitacién
respectiva.

* Subdireccion General de Asuntos Juridicos: se
adjunta documentacién necesaria en copia para su
revision y validacién, a fin de que remita en cuatro
tantos el contrato de comisién  mercantil
correspondiente a la Direccién de Ventas.

Recibe el Contrato de Comision Mercantil respectivo
y lo remite a la Gerencia de Ventas de Loteria
Tradicional para que sean recabadas las firmas
correspondientes.

Recibe Contrato de Comisidén Mercantil e informa al
titular designado, que, en un plazo no mayor a 15
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
notificacion, debera acudir a sus instalaciones a
efecto de suscribir el mencionado instrumento
contractual.

OFICIO

OFICIO

QOFICIO

CONTRATO DE
COMISION
MERCANTIL

QFICIO

CONTRATO DE
COMISION
MERCANTIL
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AREA EMISORA: HOJA No. DE
£ SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 14 29
(@) LSTERIA | orentciones ,
NACIONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-64 | TIPO: PUBLICO
FECHA DE NIVEL DE
EMISION JUNIQ.2018 REVISION 0
[ NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
; LOCALES Y FORANEOS
RESPONSABLE DESGRIPCIC)N DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
142 | Solicita mediante oficio a la Gerencia de Crédito y OFicio
Cobranza, designe a un representante de esa
Gerencia, para estar presente en la formalizacién del
Contrato de Comisiéon Mercantil y realice la entrega al
interesado del Anexo Unico y Manual de operacion de ,
| Crédito y Cobranza y recabando la firma del f
' interesado. |
|
| |
| ;%ggﬁ:gg””'—m 151 | Acude a las oficinas de la Gerencia de Ventas de REHD '
| Loteria Tradicional
éiggéf.?g“c'“ DE 16.1 | Entrega al nuevo Organismo de Venta el Anexo| ANEXOUNICO
COBRANZA Unico, y recaba la firma del acuse de recibido, en CONTRATO De
cuatro tantos, haciendo entrega de este, para guarda MERCANTIL
y custodia de la Direccion Consultiva, Gerencia de
Ventas de Loteria Tradicional y del interesado:
conservando un tanto para su archivo.
::ENTCL%RENCIA gE 17.1 | Entrega originales del Contrato de Comisién kG
LOTERIA Mercantil, debidamente suscritos, para guarda vy
TRADICIONAL custodia de la Direccién Consultiva, Gerencia de .
Crédito y Cobranza y del interesado; conservando un i
tanto para su archivo. '
28. SUBGERENCIA | 18.1 OFICIO

DE COORDINACION
DE VENTAS ZONA
METROPOLITANA /
SUBGERENCIA DE
COORDINACION DE
VENTAS
FORANEAS

19. GERENCIA DE
CREDITO Y
COBRANZA

19.1

Instruye al titular designado para que acuda a la
Gerencia de Crédito y Cobranza a efecto de que se le
indique el monto de la Garantia que deber4 presentar
a favor de Loteria Nacional, para que se le libere la
dotacién de billetes asignada, o bien, le indica que
puede operar de contado mientras tramita la garantia
respectiva.

La Gerencia de Crédito y Cobranza, mediante oficio
dirigido a la Gerencia de Ventas de Loteria
Tradicional, informa que el nuevo titular del
Organismo de Venta constituy6 la garantia y puede
iniciar operaciones.

DN-O? Version 09




AREA EMISORA: | HOJA No. DE
< SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 15 29 !
LOTERIA OPERAGIONES |
; NACIONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-64 | TIPO: PUBLICO
FECHA DE NIVEL DE *
EMISION JUNIO 2018 REVISION at
NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
LOCALES Y FORANEOS
RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
20. SUBGERENCIA | 20.1 | |njgj rocedimi “Para realizar la Entrega- '
DE COORDINACION R a. pl &l 0 ento q etallt‘z treg |
DE VENTAS ZONA ecepcion del Organismo de venta
METROPOLITANA /
SUBGERENCIA DE
COORDINACION DE
VENTAS :
FORANEAS

Fin del procedimiento

DN-07 versién oo
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AREA EMISORA: HOJA No. DE

- SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 21 29
@ LOTERIA O LERAGIONES |
NACIONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-64 | TIPO: PUBLICO

FECHA DE NIVEL DE

EMISION JUNIO 2018 REVISION o
NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENT.
LOCALES Y FORANEOS
VIll. CONTROL DE CAMBIOS
REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
00 Creacion del documento. Junio 2018
01 Se actualiz6 la norma de acuerdo con la operacién y estructura| Marzo 2026

organica autorizada de Loteria Nacional. Lo anterior, acorde a
lo previsto en el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL
TRANSITORIO SEXTO DEL ESTATUTO ORGANICO DE
LOTERIA NACIONAL, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 02 de enero de 2026".Asimismo, fusiona al
documento denominado “Procedimiento para Designar
Titulares de Organismos de Venta y/o por Cesién de Derechos .
por Parte del Titular del Organismo de Venta” LN-6211-MP-
PO-08 al documento denominado “Procedimiento para Llevar a
Cabo Acciones de Induccién que Apoyen la Realizacién del
Retiro, . Comercializacién y Devolucion Util de Billetes de
Loteria de los Expendios Locales” LN-6212-MP-PO-69.

1

IX. GLOSARIO

Acta:

Documento donde se registran actos y hechos, asi como conclusiones o acuerdos que se
han adoptado, con la finalidad de otorgarle una certificacién de lo ocurrido y validarlo para los
fines a que haya lugar dentro de la Loteria Nacional.

Asignacion de Billetes:

Cantidad de billetes que se otorgan por sorteo a los Organismos de Venta, conforme a su
capacidad crediticia y de comercializacion.

Billete de Loteria:

Billete compuesto por 20 fracciones vigésimos o “cachitos”, puede ser impreso o virtual y
corresponde a un sorteo clasico o instantdneo de Loteria Nacional que representa un
documento al portador que, sirve Unicamente para identificar a su tenedor como participante
en el sorteo senalado en el mismo, el cual contiene imagenes gréficas, signos y elementos
de seguridad. Puede ser fisico o electronico, para este ultimo su tenedor siempre debera
obtener un Comprobante de Participacion impreso.

Comercializacion:
Venta y distribucién (desplazamiento) de los productos Institucionales.
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Contrato:
El Contrato de Comisién Mercantil suscrito entre Loteria Nacional y la persona fisica o moral
designada como Titular de un Organismo de Venta.

Convocatoria:
La invitacion abierta de Loteria Nacional a las personas fisicas y morales a participar en el
procedimiento de seleccién para designar la titularidad de los organismos de venta, la cual se

publica en la pagina electrénica de Loteria Nacional, asi como en los medios que la Entidad
considere idéneos.

Distribucion de Billetes:
Es la asignacion de las dotaciones de billetes autorizadas a los Organismos de Venta.

Entrega-Recepcion:
Proceso mediante el cual se entrega algin Organismo de Venta Foraneo a la persona fisica

o moral designada mediante el Oficio de Asignacién. Elaborandose para tal efecto, el Acta
Administrativa correspondiente.

Expendio:
Organismo de Venta autorizado que tiene la capacidad para la comercializacién de los
productos de Loteria Nacional dentro de una territorialidad asignada.

Garantia:

Accién y efecto de afianzar lo estipulado. Accién de asegurar durante un tiempo, el buen
funcionamiento de algo que se vende.

Loteria, Entidad, Dependencia, Institucién O Loteria Nacional:
Se trata del organismo publico descentralizado denominado Loteria Nacional.

Oficio de Asignacion
El documento oficial por el cual la Entidad informa a un particular de la adjudicacién de la
titularidad de un Organismo de Venta Foraneo y/o Local.

Organismo de Venta:

Persona fisica o moral con la que Loteria Nacional suscribe un Contrato de Comision
Mercantil para llevar a cabo la distribucion y comercializaciéon de billetes de Loteria a través
de sus puntos de venta (Expendios y Vendedores Ambulantes de Billetes), dentro de la
territorialidad asignada que puede estar comprendida dentro de un estado o mas.

Suministro de Billetes:

Es el envio o entrega de billetes asignados a los Organismos de Venta, de los diferentes
productos de Loteria Nacional.
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Titular;

Persona fisica o moral suscriptor de derechos y obligaciones que derivan de un Contrato de
Comisién Mercantil celebrado entre Loteria Nacional y quien se le asigna la titularidad de un
Organismo de Venta.

Ventas:
Es el importe total de los billetes enajenados a tercero.
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PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA

X. ANEXOS

F.22-103 “Solicitud para operar como titulares de organismos de venta de la Loteria

Nacional para la Asistencia Publica”

‘7, GOBIERNO DE
7 MEXICO | HACIENDA NACIONAL raz1a
SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y OPFRACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLIATUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEDS
DE LOTERIA NACIONAL

Instrucdones | |ene con letra deimprenta o a mdguina, en original y copia, los espacios con linea Y fharque con una X" o yue se encuentra entre
paréntesis

Lo do st n,

1.- Nombre o razén sociak

2.- bn wso de ser persona moral, indique los datos siguientes

Escritura Publica ndmero: Libro: Velmen:

Tomo: Fecha: Notario Publico No:

Mombre de los Socios y Porcentaje de Acclones:

3.- Domiclio fiscat

Calie: Numero Exterior: Numero [nterior:

Colonia: C.P: Entidad Federativa

4.- Teléfonofsk

5.- Correo electronico:

G.- Nombre del representante legal, en su caso:

F.- Instrumnento Juridico con el que acredita su personalidad el Representante Legal:
Acta Constituthva { ] Acta Protocolizada de Asambiea | ] Poder General { ]
B - Bspecifique datos del Instrumento juridico con que acredita personalidad:

Escritura Pdblica ndmwero: Libro: Volurmen:
—_— _—

Tomo: Fecha: Notario Publico N

9. Indhque el numero de Registro Federal de Contribuyentes con homodlave de la persona fisica o de la persona moral, segun se trate

RF.C: Homodave: Presenta Cédula Fiscal: 514 } NO{ }
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"/ MEXICO | HACIENDA | (@) igmais,

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y OPERACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEOS
DE LA LOTERIA NACIONAL
10.- Manifieste si cuenta con un Plan de Negocios: (Marque con una X7)

SI( | NO{ )
11.- Presenta su Reporte Especial de Crédito emitido por el Burd de Crédito: (Margue con una "X")
SI{ i NO{ ]

12- Indique si Usted, en caso de ser persona fisica, o algun integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral, tienen o han tenido
parentesco con algun funcionario o empleado actual de la Loteria Nacional para la Asistencia Pablica (Margue con una X7)

SI ) NO{ )

En caso afirmatvo especifique: el nombre y cargo del servidor plblico. asi come el grado de parentesce:

13- Indique siUsted, en caso de serpersona fisica, o algin integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral tienen o han tenido
akyun cargo, empleo o comisién en la Loteria Nacional para la Asistencia Publica para la Asistencia Pablica: {Margue con una "x™)

si¢ ) NO{ )
En caso afirmativo especifique: el nombre y cargo dd servidor pablico. asi como el periodo de su gestion:
14 Giros comerciales que maneja actlualmente:

15- ;Se prestarian otros servicios en el estabiecimiento o kocal?

Siq ) NO{ ] Especifique

16 Especifique la garantia:

Fianza: { ) Hipoteca { ) Fideicomiso: { ] Otra:
Especifique:

17.- Referencias personales:
Indicar 3 persenas gque no dependan economicamente del participante y que no san parientes. (Nombre completo, demiilio y teléfonoy

Nombre
completo:
Domicibo:

Telélono:
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) MEXICO | HACIENDA | (@) igmsia,

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEQS
DE LA LOTERIA NACIONAL
Nomive

completo:

Domicilio:

Teléfono:

Nombre
tompleto:
Domicilio:

Teléfono:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE SE APORTAN EN LA PRESENTE SOLICITUD SON
CORRECTOS ¥ SIN OMISION ALGUNA.

Nembre completo

Firma del participante o de su representante legal

Lugar y Fecha
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F.21.116.1. Control del Proceso de Designacién de Nuevos Comisionistas de
Organismos de Venta Locales y Foraneos

@ Hacienda | @ w3554,

GERENCIA DE VENTAS LO TERIA TRADICIONAL
CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS DE ORGANIS MOS DE VENTA LOCALES ¥
FORANEOS
F.21.116.1.

||Wombre def Aspirante yso Titular:

[Fmﬂc& unicipio:

[Wo. de Organisma a Exp.: |
DOCUMENTACION GENERAL OBSERVACIONES

Fecha de la recepcidn de la solidtud debidamente requisitada

LIMIENTO
REQUISITOS (PERSONAS FISICAS O MORALES) come

Copia de identificacidn ofidal

Original o copia certificada Acta de Nacimierto.

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURP)

Original o copia certificada de Acta de Matrimonio en su @aso

Copia del Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica y/o de la
persona moral y su representante legal {RFC)

Copia del comprobante de domicilio de la persona fisica y/o de la persona
moral y su representante legal. (No mayor a 3 meses).

Dos fotografias tamaito Infantil,

Copias de los estados de cuenta bancarios y de inversiones del Gltime
trimestre. *

Reporte Especial de Crédito

Tres cartas de referendas comerdales %

Constancia de No Inhabilitacién para desempefiar un empleo. caargo o
omision en el sector publico de la persona fisica yfo representante legal
Carta de autorizacion para realizar investigacion creditica

Carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con capaddad para X
otorgar los instrumentos de garantia a favor de la institudén bajo las
condidones. montos y reglas que establezca la H. Junta Directiva.
Presentar para revision, copla simple de la esaitura del bien gue en su
as0 se presentaria para garantizar la dotacién de la nueva comision
Carta bajo protesta de decir verdad y/o demostrar solvenda econdmica
suficientes mediante sus antecedentes comerdales durante los Gltimos
tres anos.

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener antecedentes de falta de
probidad. adeudos o conflidos de orden social, penal o mercantil con
Loteria Nacional.

Carta bajo protesta de decir verdad de no comerdalizar productos por si
o por interposita persona, o tener csalquier tipo de participadén en
cmpresas que compitan directa o indirectamente con el producto,
sisterma u objetivos de la Institucidn,

Carta bajo protesta de dedr verdad de no tener parentesco de
consanguinidad, afinidad o civil con ningdn funcionario o empleado activo
de la Institucion.
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@5 Hacienda Lorenia

GERENCIA DE VENTAS LOTERIA TRADICIONAL
CONTROL DEL PROCES O DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS DE ORGANIS MOS DE VENTA LOCALES Y
FORANEOS
F.21.116.1.

Carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con la escritura poblica
que acredita la propiedad. contrato de arrendamiento o docurnento que

acredite la posesién legal del loal para ubicar el Oraanismo de Venta.
Carta bajo protesta de dedr verdad gue cuenta con Instalacion y con

superfide suficiente para cubrir las necesidades de atendén y servicio al
territorio correspondiente (de por lo menos 20 m2) case contrario,
presentar aclaracion para el tamano del espacio para atencidn

Carta bajo protesta de decir verdad manifestando gue cuenta con
condidones necesarias para la corservacidbn y proteccén de los
productos yvalores, asi como los catdlogoes, archivas, papeleria y material
sromocional v publicitaro.

Carta bajo protesta de decir verdad yfo demostrar que cuenta con

oficinas equipadas con una linea telefénica, contar al menes con un
equipo de computo personal con sistema oper ativo actualizado, y contar
al menos con algin equipo de impresién, conexidn a internet para cubrir
las necesidades de atencidn y servicio al territorio correspondiente, asi
womo tener una ubicacion idénea, de amplio transito de personas y de
Carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con personal suficiente
para atendon de billeteros, para atendén al piablico de la agenda y para
devolucion y control de relacion con la Loteria Nacional para cumplir con
las operadoenes comerdales y administr ativas manifestadas en el contrato
de comision mercantil correspondiente. de acuerdo a la dotacion de
billete asignada, segun sea la plaza o territorio, caso contrario, aclarar las
condidones bajo las csales operard.

Plan de Negodos

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener nombr amiento o empleo
alguno en el servicio publico local o federal.

Carta bajo protesta de decir verdad acerca de que las fotografias
presentadas son del lugar donde se pretende ubicar el Organismo de

ey,

Croquis de loalizacién del loal donde se pretende ubicar el Organismo
de Venta,
Fotografias del local (interior v exterior).

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES

Original o copia certificada del Acta Constitutiva de la empresa
Original o copia certificada del poder del representante legal
En su caso original o copia certificada del Acta de Matrimonio del
representante legal
Copla de la declaraciéon anual del LS.R
Original o copia certificada del Acta de Nacimiento del representante
legal
Copia del comprobante de domicilio del representante legal
Copia de la identificaddn oficial del representante legal

DOCUMENTACION DE ASIGNAQON DE LA TITULARIDAD No/FECHA
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% Hacienda | @ sor=sia

4

NACIONAL

GERENCIA DE VENTAS LO TERIA TRADICIONAL

CONTROL DEL PROCES O DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS DE ORGANIS MOS DE VENTA LOCALES Y

FORANEOS
F.21.116.1.

Oficio de Asignacitn

Contrato de Comisiéon Mercantil

Aprobacion de Garantias

Alta en ¢l Sistema de Loterias

Acta de Entrega-Recepcion {(comunicados ofidales)

Circular de Inicio de Operaciones

titular saliente

En su caso, notificacibn de onclusion de la relacion comerdal con el

La Gerencia de Ventas Fordneas de acuerdo a lo estipulado en la Ley General de Protecddn de Dates Personales en
Posesidn de Sujetos Obligades dard certeza tanto a quienes presenten solidtudes para ser comisionistas como a los
que se conviertan en uno de ellos de gue sus datos serdn almacenados en plataforrmas v sisternas segures. En ese
sentido sus dates personales no serdn transferides, difundidos, ni distribuides salvo en lo sefialade en el articdo 22

de la citada Lev o en el caso de que exista consentimiento expreso de su parte.
* En caso de no contar con este documento por tratarse de una empresa de reciente creocidn o persono fisico que

inicio actividodes comerciales. Deberé entregario en un término no mayor o 100 dios naturales.
** fn caso de no contar can estos documentos por tratarse de una empresa de reciente creacién o persona fisica que
inicio actividodes comerciales. Deberd entregarios en un término no mayor a 30 dies noturales.
** Una vez realizada la Entrega - Recepcidn, el comisionista deberd presentar la Escritura Piiblica que acredite o
propiedod, controto de arrendamiento o documento que oaedite ko posesién legal del local puro ubicor el

Organismo de Venta

Verificd e integré Reviso
Departarmento de Almacény Distribucion a Organismos de Venta Subgerente de Coordinacion de Ventas
Foraneos o Locales Foraneas o Zona Metropolitana
Superviséy aprobé Autorizo
Gerente de Ventas Loteria Tradidonal Director ge Ventas

DN-07 versien 0g



