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I. OBJETIVO

Realizar la captura de los nimeros premiados en la cede determinada para la celebracién del
sorteo tradicional, con el fin de llevar a cabo la generacion de los archivos que dan origen a
la emision de la sabana de premios vy lista oficial de premios, asi como a la identificacion de
numeros con dos 0 mas premios.

Il. ALCANCE

Desde la recepcion de las volantas, con los numeros premiados, entregadas por la Gerencia
Operacion de Concursos, Juegos y Sorteos, la captura de estos en el Sistema Integral de
Captura de Premios, hasta la generacion y entrega de los archivos a las Subgerencias de
Operacion e Impresion para los procesos de la generacion de la sabana de premios y la Lista
Oficial de Premios.

IIl. FUNDAMENTO JURIDICO

—  Decreto por el que se modifica la denominacion del organismo publico descentralizado
Prondsticos para la Asistencia Publica y se reforma el decreto por el que se crea el
organismo publico descentralizado Pronosticos Deportivos para la Asistencia Publica,
publicado el 24 de febrero de 1978.

—  Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley General de Archivos

- Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres.

- Estatuto Organico de Loteria Nacional, Articulo 37, Fraccion I1; IV y XIV.

- Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informéatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion
y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal.

—  Acuerdo por el que se dan a conocer las Bases Generales de Sorteos de la Loteria
Nacional para la Asistencia Publica.

- Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion

Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de |

emitir regulacion en las materias que se indican y su modificatorio.

- Lineamientos para la integracion y actualizacion del marco normativo interno de la
Administracion Publica Federal.

- Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracion Publica
Federal.

- Manuales Administrativos de Aplicacion General.
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IV. POLITICAS

1. Es responsabilidad de la Gerencia de Produccion y Devolucidn asignar al personal que
participa en el proceso de captura de premios de los sorteos tradicionales con sede
local o foranea.

2. Es responsabilidad de la Subgerencia de Impresién supervisar al personal que
participa en el proceso de captura de premios de los sorteos tradicionales en la sede
local o foranea determinada por la Gerencia de Operacién de Concursos, Juegos vy
Sorteos.

3. La Subgerencia de Impresion verificard que la aplicacion del Sistema Integral de
Captura de Premios funcione correctamente para llevar a cabo la operacion de captura
de los numeros premiados, asi como de notificar cualquier falla identificada a la
Subgerencia de Operacion.

4. La Subgerencia de Impresion supervisara la conciliacién de la captura de numeros
premiados generados en la lista preliminar, en coordinacion con los representantes de
las entidades, areas internas y personal que la Gerencia de Operaciéon de Concursos,
Juegos y Sorteos determine.

5. La Subgerencia de Impresion supervisara la transferencia electronica de los archivosa ¢
la Subgerencia de Operacion y a la Gerencia de Produccion y Devolucion.

6. La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacién en la Normateca
Interna de Loteria Nacional. /.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

/

| RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | REGISTRO
E)-E FI\:IJIERGEESTOEII:IJCIA 1.1 | Supervisa que el personal asignado por la Gerencia de | reqistro o
Produccion y Devolucion registe su asistencia en el | ASISTENCIA
| horario establecido antes del inicio de la celebracién
del sorteo tradicional.
1.2 | Supervisa que el persona'I que participa en el Proceso | giracoraoe
de la captura de los numeros premiados valide el | FUNCIONALIDAD
! optimo funcionamiento de la aplicacion del Sistema |
Integral de Captura de Premios (SICP).
1.3 | En caso de requerirlo, actualiza la base de datos del ;DITRCORADE.
SICP en el equipo de computo asignado.
g-A RT[CFI'EESEE’*'AL 21 | Recibe del Departamento de Boleo, las volantas con VOLANTAS DEL
. v . . RTEO
EN EL PROCESO los nimeros premiados, ordenandolas por numero
DE LA CAPTURA consecutivo.
DE NUMEROS
PREMIADOS
2.2 | Realiza en el SICP la captura de los numeros vy s
premios registrados en las volantas. PRELIMINAR |
23 | Genera en el formato F.22-230 ‘“Lista Definitiva de LiETA
. Premios” la Lista Preliminar por cada ocho volantas y | PRELIMINAR
i valida que los numeros registrados en cada volanta
sean igual al generado en la Lista Preliminar.
. . . . - . - LISTA
24 | No existe diferencia. Continta en la actividad 2.8 BHEC IR
25 | Si existe diferencia entre el nimero registrado en la | . LSTA
Lista Preliminar y el nimero registrado en la Volanta.
Continua en la actividad 2.6
26 | Corrige en el SICP, las diferencias identificadas, | pee/imnar |
imprime y sustituye la hoja. ;
|
2.7 | Genera reporte emitido por el Sistema Integral de | gy rores |
Captura de Premios, con las difer?cuas detectadas. sice
L N\ /
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L
RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
' 28 | Participa en la confronta del abaco central, verificando CRELImN A
que no existan diferencias entre el Listado Preliminary |
los niumeros del abaco.
2.9 | No detecta diferencias entre el Listado Preliminar y los |, tSTA
numeros del abaco. Continua en la actividad 2.14 .
210 | Si detecta diferencias. Realiza la correccion en el
SICP, imprime y sustituye la(s) hoja(s) de la lista
preliminar e integra la Lista Definitiva de Premios.
2.1 Plarticipa en la validacion de la Lista Definitiva en voz | HSTAREFINTIVA
alta.
2.12 | De identificar diferencias, realiza las correcciones en el | HSTAREFNTVA
SICP e imprime y sustituye la(s) hoja(s) en la Lista
Definitiva de premios.
2.13 | Participa en la validacion de las correcciones de | USTADEFINTIVA
detectadas en voz alta.
214 | Firma la Lista Definitiva en tres tantos, y recaba la
firma del representante la Secretaria de Gobernacion y
del representante de la Gerencia de Operacion de
Concursos, Juegos y Sorteos y un tanto a cada uno de
los representantes. entrega a la Subgerencia de
Impresion.
2.15 | Entrega un tanto a la Subgerencia de Impresion. HoErREmOS |
3. SUBGERENCIA | 3.1 | Recibe un tanto de la Lista Definitiva y archiva para su | “STADEFNTVA
DE IMPRESION SHRETE) PEEREMOS
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RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
4. PERSONAL | 4.1 | Gener el SICP, los archivos de operacion: REGISTRO DE
QUE PARTICIPA sla.en o sd 2 0 GENERACION
EN EL PROCESO _ . , )
DE LA CAPTURA » OFICIAL, con los nimeros premiados derivados por
DE  NUMEROS las terminaciones y aproximaciones.
PREMIADOS
» DOSOMASP.TXT, con los niimeros premiados con |
mas de dos premios.
» PDF, con todos los nUmeros premiados en el orden
en el que fueron registrados en las volantas vy
cargados en el SICP.
» LISTXX, archivo TXT identificado con el tipo y
numero  consecutivo del sorteo tradicional
celebrado, con los nimeros premiados cargados en
el orden identificado en las volantas.
4.2 | Envia por correo electronico el archivo OFICIAL, |  SoRRE0
DOSOMASP.TXT y PDF a la Gerencia de Produccion
y Devolucion, usuario |

fotocomposicion@loterianacional.gob.mx.

| 4.3 | Envia por correo electronico a el archivo LISTXX, a la |  SORRE0
' Subgerencia de Operacion, usuario
op.nocturno1@loterianacional.gob.mx 0

op.nocturno2@loterianacional.gob.mx.

4.4 | Recibe confirmacion de recepcion de los archivos | ¢ eronico
enviados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VIil. CONTROL DE CAMBIOS

' REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
‘ 00 Creacion de documento. Junio 2018
01 Se actualizo la norma de acuerdo con la operacion y estructura| Marzo 2026
organica autorizada de Loteria Nacional. Lo anterior, acorde a
’ lo previsto en el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL
‘ TRANSITORIO SEXTO DEL ESTATUTO ORGANICO DE

LOTERIA NACIONAL, publicado en el Diario Oficial de la
| Federacion del 29 de julio de 2022 y sus reformas’”. | ]

IX. GLOSARIO

DIiA DE SORTEO:

Fecha en la que se lleva a cabo la celebracion del sorteo tradicional, conforme a lo
programado en el Calendario Oficial de Sorteos.

ESTRUCTURA DE PREMIOS:
Detalle del reparto de los premios y reintegros de cada sorteo y sirve como soporte del
Calendario Oficial que es aprobado por la Junta Directiva.

MESA DE CONTROL:
Es el area de servicio dependiente de la Subgerencia Expendedora, la cual se encarga de
generar los diferentes Sorteos celebrados por la institucion.

PREMIO DIRECTO:
Es el que se otorga de conformidad a la estructura de premios con una cantidad especifica
de acuerdo con lo que se determina para cada sorteo.

PREMIO POR TERMINACION:

Son los premios que se ofrecen a los nimeros cuyas cuatro, tres y/o dos Ultimas cifras sean i
iguales a las mismas cifras del primero, segundo y/o tercer premio, segun se especifica para T\
el sorteo correspondiente. I\

REINTEGRO:
Es la restitucion equivalente al importe del precio del billete, por tener el ultimo nimero del
premio mayor o de los premios principales, segun al sorteo que corresponda.

- r{m;mén 09
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Es el conjunto de numeros especificos que integran la emisién de un sorteo que pueden ser
una, dos 0 mas series y que al integrarse conforman la emision total del sorteo.

SORTEO:

Evento celebrado por Loteria Nacional para sortear los nimeros y premios ofertados en el
sorteo tradicional.

X. ANEXOS

No aplica. %




