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INTRODUCCION

El presente documento es de caracter administrativo, contiene en forma ordenada y
sisternatica, informacién especifica referente a las funciones y responsabilidades de los
integrantes y participantes en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

Loteria Nacional.

El Comité, es un organo colegiado de anélisis y decision, respecto de los asuntos que se
someten a su consideracion, con el propdsito de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como de las demas

disposiciones en la materia.

Este Manual se apega a lo establecido en |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios K

del Sector Publico, cuya Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacidn fue publicada el
11 de agosto de 2020, asi como, a las disposiciones derivadas de su Reglamento publicado en
el citado Organo de Difusién oficial el 28 de julio de 2010; y es consecuente con la estructura

y denominacion de las areas gue integran y participan en el referido Comité. %

El presente documento, es elaborado en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 22,

fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las disposiciones, normas y lineamientos referidos en el presente Manual, por si mismos son
de cardcter enunciativo, por tanto, no limitativo de modificacion o de actualizacidn conforme /’

lo requiera la normatividad emitida en la materia. (/

Loteria Nacional
abril 2027
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I OBIJETIVO

Definir la integracion y funcionamiente del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios de Loteria Nacional, asi como el alcance vy lz intervencién de cada uno de sus
integrantes y participantes para asegurar el cumplimiento de los principios establecidos en
el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, gue deben
observarse en la administracién de los recursos publicos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a fin de asegurar al estado las mejores condiciones disponibles

de contratacién en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas

circunstancias pertinentes.

1. MARCO JURIDICO GENERAL

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Tratado entre México, Estados Unidos y Canad3, Capitulo 13. Contratacién Publica.
- Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Decreto de Presupuesto de Egrescs de la Federacion para el Ejercicio Fiscal gue
corresponda.

- Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Manual Administrativo de Aplicacion General en Material de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Adicionalmente, de manera enunciativa y no limitativa, serd aplicable, el marco juridico
descrito en el Manual Administrative de Aplicacién General en Material de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, numeral 3. “Marco Juridica”,

En términos de lo anterior, se emite el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional de acuerdo a lo siguiente:

SAF-MAN-10
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18 GLOSARIO

Para la aplicacion de este Manual se entendera por:

Comité/CAAS:

Entidad:

Ley:

Area Contratante:

Listado de Casos:

PAAAS:

PEF:

POBALINES:

Reglamento:

Se refiere al Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Loteria Nacional.

Se refiere a Loteria Nacional.

Se refiere a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Area facultada para realizar procedimientos de contratacion a efecto de
adqguirir bienes o servicios que requiera la Entidad.

Formato Homologado a que se refiere el articulo 22 fraccidon V, del
Reglamento de la Ley, en el cual se presentaran los casos al Comité.

Loteria Nacional.

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de.[

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional.

Se refiere al Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Sesiones Ordinarias: Se refiere a las que estén programadas en el Calendario Anual de

Sesiones
Extraordinarias:

Unidades
Administrativas:

Sesiones.

Son aquellas & las que se convogue para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificadas, previa solicitud formulada por el
titular de un area requirente.

Areas que integran la operacién sustantiva y administrativa de Loteria
Nacional, a las que se les ha atribuido facultades especificas, descritas
en el Manual General de Organizacién.

7L
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v. ORGANIGRAMA DEL COMITE

Atendiendo el articulo 19 del Reglamento, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios de Loteria Nacional, se integrara de |a siguiente manera:

PRESIDENTE DEL COMITE
SUBDIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION ¥

FINANZAS
ASESOR DEL COMITE W ASESOR DEL COMITE
SUBDIRECTOR GENERAL TITULAR DEL ORGANO
DE ASUNTOS JURIDICOS L INTERNG DE CONTROL
A‘X
VOCAL DEL COMITE VOCAL DEL COMITE VOCAL DEL COMITE
VOCAL DEL COMITE
SUBDIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE DIRECTOR DE FINANZAS
DE SERVICIOS DIRECTOR DEL INTERIOR ADMINISTRACION
COMERCIALES !

—

SECRETARIA TECNICA

GERENTE DE RECURSOS
MATERIALES

%
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V.

FUNCIONES GENERALES

El Comité tendra las funciones establecidas en el articulo 22 de la Ley y 21 de su Reglamento,
y aquellas que sean conferidas al margen de la legislacion vigente, entre las cuales estan:

1.

Revisar, observar, y emitir recomendaciones al PAAAS antes de su publicacién en
CompraNetyen la pagina de internet de esta Entidad, de acuerdo con el presupuesto
aprobado para el gjercicio correspondiente; conociendo las modificaciones realizadas
a lo largo del afio fiscal, formulando cbservaciones y recomendaciones.

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encentrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, IIl, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV y XVI del articulo 41
de lz Ley.

Dictaminar la procedencia sobre las propuestas y modificaciones que le presenten al
proyecto de POBALINES, por conducto del Secretario Técnico, las areas contratantes
Yy reguirentes, aln los supuestos no previstos en ellas, y someterlas a consideracién
del Comité de Mejora Regulatoria Interna, con el objeto de optimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el PAAAS, se ajuste en tiempo y forma, asi como proponer medidas
tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacién y ejecucion.

Autorizar, cuando se justifique, la creacidon de Subcomités de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los
mismos y su Manual.

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, con el

propdsito de coadyuvar en el cumplimiento de la normativa aplicable en la materia,
debiendo considerar:

a) La presidencia del Titular de la Subdireccidén General de Administracion vy
Finanzas.

b) Los miembros, deberan tener un nivel jerdrquico acorde a la estructura
organizacional aprobada a la entidad, minimo de Director de Area, y no podran
exceder de siete vocales titulares con derecho a voz y voto, quienes
invariablemente deberdn emitirlo en cada asunto que se someta a
consideracion del Comité.

¢) Los Titulares de la Subdireccién General de Asuntos Juridicos y del Organo
Interno de Control de la Entidad, deberdn asistir a las sesiones del Comité,
COmMoO asesores, con voz, pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera
razonada en los asuntos que conozca el Comité.

d) ElComité debera dictaminar en la misma sesidn los asuntos gue se presenten
a su consideracion.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo,

podran designar por escrito a sus respectives suplentes, quienes no podran tenar nivel

inferior al de Gerente.
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A solicitud de cualguiera de los miembros y asesores del Comité, podran invitar a las
sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos ¢ de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracién del Comité, quienes tendran el caracter de invitados,
participaran con voz, pero sin voto y sdlo permaneceran en la sesién durante la
presentacién y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdan un documento en el que
se obligue a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacidn clasificada con tal caracter en términos de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Establecer su Calendario de Sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que
podra ser quincenal, mensual o bimestral.

Autorizar los rangos de los montos maximos de contratacién en que se ubica la
Entidad de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto
autorizado a la Entidad para las adguisiciones, arrendamientos y servicios.

9. Coadyuvar con el cumplimiente de la Ley y demads disposiciones aplicables.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

L.

1.

La procedencia de la Contratacion de los supuestos contenidos en las fracciones |1, IV,
V, VI, VI, IX primer parrafo, X, Xll y XX, del articulo 41 de la Ley.

Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo 42
de la Ley.

previc del Comité.

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacidon se hayan iniciado sin dictame%

VIi. BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Para el desarrollo de las sesiones el Comité atenderd a lo dispuesto en el articulo 22 del
Reglamento, asi como a las siguientes bases:

1

Las Sesiones Ordinarias del Comité se efectuaran conforme al calendario anual
aprobado, pudiendo proceder a su cancelacién, cuando no exista asuntos a tratar en
alguna de las sesiones para lo cual se dara aviso por escrito a los miembros del Comité,
cuando menos con 12 (doce) horas de anticipacién a la que se tenga previsto para su
cancelacién.

Serdn extraordinarias las sesiones del Comité cuando existan asuntcs a tratar de
caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de
un area requirente.

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto,
es decir 50% mas uno.

,>
’
:
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SAF-MAN-10 e

Las decisiones y acuerdos del Comité se someteran de manera colegiada por mayoria
de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidn
correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

Las sesiones sélo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente del

Comité o su suplente, y en su caso, el representante del drea requirente que presente
el caso a tratar.

Las areas requirentes deberdn remitir al Secretarioc Técnico la solicitud y la
documentacion soporte, para presentar algun asunto al Comité, cuande menos con
7 dias habiles de anticipacidén a la fecha y hora programada para celebrar la préxima
Sesidn Ordinaria, de tratarse de una extracrdinaria la anticipacion cuando menos sera
de 3 dias habiles a la fecha y hora de la Sesién Extraordinaria.

4. Sélo se emitird convocatoria para una Sesién Ordinaria o Extraordinaria, cuando las
areas requirentes entreguen la documentacién completa y con las formalidades
minimas requeridas para ser presentada ante el Comité.

La Convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma electrénica a los miembros
del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracién de las
Sesiones Ordinarias y, con un dia habil de anticipacidn para las Extraordinarias.

La sesidn sélo podra llevarse a cabo cuando se cumplan las formalidades y plazos X
indicados.

En la Primera Sesion Ordinaria de cada ejercicio fiscal se presentara, para su analisis,
el PAAAS, antes de su publicacién en CompraNet y en la pagina Institucional.

7
6. En la Primera Sesién Ordinaria de cada ejercicio fiscal, el Comité debera aprobar los
rangos de los montos maximos de actuacion, para ese ejercicio. i~

La informacién que integra la carpeta electrénica que se acompafa a la Convocatoria
de la sesion del Comité contendra lo siguiente:

a) SESIONES ORDINARIAS

e Orden del dia.

e Lecturay aprobaciéon de las Actas formalizadas.

e Seguimientos de Acuerdos del Comité.

» Informes correspondientes a las contrataciones realizadas y resultados
generales, (Sesiones ordinarias realizadas en el mes siguiente a la conclusién
de un trimestre).

¢ Informe del PAAAS y montos maximos de actuacién (Presentados en la
Primera Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal).

e Calendario de Sesiones para el siguiente ejercicio fiscal, (se presentara en la
dltima sesion de cada ejercicio fiscal).

» Listado de Casos, que se someten a consideracién del Comité (en su caso, con

documento suscrito por el area requirente que solicite someter a
consideracion un caso del Comité).
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e Asuntos generales (solamente podran incluirse asuntos de caracter
informativo).

D) SESIONES EXTRACRDINARIAS
e Orden del dia.
e Listado de Casos.

El Listado de Casos, seré acompafado de la siguiente informacion:

= Documento suscrito por el Titular del Area Requirente para que se someta a
consideracion del Comité.

e Suficiencia presupuestal y Requisicion, (CP-04 y FO-CON-03).

* Anexo Técnico (DA-10).

e Justificacion de la causal de excepcion debidamente fundada en el articulo 40 de
la Ley y, motivando la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las
razones en gue se sustente la misma con base en los articulos 41de la Leyy, 71y
72 del Reglamentao.

= Resumen de Investigacion de mercado, (FO-CON-5y FO-CON-5A).

e Propuesta(s) técnica(s) y econdmica(s), (FO-CON-04).

s En su caso, documentacion y/o autorizaciones de Autoridades o entes plblicos
correspondientes; para el caso de adqguisicién o arrendamiento de bienes la
constancia de no existencia de bienes con similares caracteristicas o el inventario
y el plazo maximo de utilizacion.

El contenide de la informacién y documentacién que se someta a consideracién del
Comité sera de la exclusiva responsabilidad del drea que las formule.

8. Los asuntos que se someten a consideracion del Comité, deberdn presentarse en el
formato gue establecio el Comité (CAAS-1), debiendo estar firmado por el Secretario
Técnico, quien sera el responsable de que la informacidon contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las dreas respectivas.

La solicitud de excepcion a la licitacién publica y la documentacion soporte que
quede como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del area
reguirente.

9. Unavez gue el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se
refiere la fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesidn, por cada asistente
con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcidn a Iz licitacidn publica o documentacién soporte
presentada por el area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan a
juicio del Comité elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste
deberd ser rechazado, lo cual quedard asentado en el Acta respectiva sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracién del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o
sefialadas por éste.

En ningln caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifigue
la contratacion gue se pretenda realizar.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacidn publica que emita el
Comité, no implica responsabilidad alguna para los miembros del Comitérespecto de
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A
o

las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

10. El proyecto de actas se elaborara y serd puesto a disposicién de los asistentes a través
de medios electrénicos, a efecto de que estos formulen observaciones a dicho
instrumento, para lo cual contaradn con un plazo improrrogable de dos dias habiles
contados a partir del dia siguiente a aguel en gue se les haga llegar el proyecto de
acta, una vez pasado este tiempo de revision, no podrén realizarse modificacicnes
extemporaneas, por lo que se procedera a su firma.

F-MAN-1C
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VII. INTEGRANTES DEL COMITE

Suplentes: Los integrantes titulares, asi como los Asesores del Comité, podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes, los cuales no podran tener un nivel inferior al de Gerente.

Presidente

Con derecho a voz y voto: Titular de la Subdireccion General de Administracion y
Finanzas, Oficial Mayor.

Vocales Titular de la Subdireccion General de Servicies Comerciales,

Con derecho a voz y voto, Titular de la Direccidn de Finanzas,

un maximo de 7 Titular de |la Direccidén Administrativa,

integrantes:

Titular de |la Direccion del Interior.

Asesores Titular de la Subdireccion General de Asuntos Juridicos,
Con voz, sin voto:

Secretario Técnico

Titular del Organo Interno de Control.

Titular de la Cerencia de Recursos Materiales.

Con voz, sin voto:

Invitados

Con voz, sin voto: los asuntos sometides a la consideracién del Comité.

La participacién de los suplentes en las sesiones que se convoguen, serd procedente
exclusivamente cuando no participen los titulares.

VIIl. DESCRIPCION DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL

COMITE

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere el articulo 20 fraccidon | del

a. DEL PRESIDENTE DEL COMITE:

TITULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Reglamento:

(¥

1. Expedir las Convocatorias y Ordenes del Dia de las sesiones ordinarias y

extraordinarias.

2 Presid'\ry dirigir el desarrollo de la sesién del Comité.

3. Emitir su opinién y comentarios en el pleno de la sesién sobre los asuntos y temas

sometidos a la consideracion del Comité

4. Emitir su voto de calidad, tomando la decision que mas convenga a los intereses de
la entidad, cuanto exista un empate, es decir, cuandc la decisidn este dividida en un

50%

5. Revisar el PAAAS, para ser presentado al Comité para su validaciény pos,t\erior ente

ser publicado.

Personas convocadas para aclarar aspectos relacionados con

=

\




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOTERIA NACIONAL

6.

7.

10.

Designar por escrito a su suplente, quien deberd tener el nivel jerarquico inmediato
inferior conforme a la estructura organizacional autorizada a la entidad.

Suscribir y presentar en los meses de enero, abril, julic y octubre de cada afio, los
Informes Trimestrales.

Hacer del conocimiento del Comité, las politicas, acuerdos y disposiciones en general,
gue en materia de este tema se determinen.

Proponer ante el Comité los rangos de los montos maximos de contratacién de
conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado y para
los procedimientos de adjudicacidn directa e invitacién a cuando menos tres
personas.

Firmar el Acta y en el caso de que aplique, el formato Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (CAAS), de cada sesidn a la que hubiere asistido.

b. DEL SECRETARIO TECNICO:

TITULAR DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES

Tendra las facultades y atribuciones que le confiere el articulo 20 fraccién Il del Reglamento:

(¥}

A

1

M A N
=RV AN -

Recibir y concentrar los soportes documentales que integran el expediente de casos
gue se someteran a dictamen y/o aprobacién del Comité de Adquisiciones, incluida
aquella documentacién adicional que pudiera requerirse.

Elaborar las Convocatorias, Ordenes del Dia vy los listados de los asuntos que se
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes del Comité.

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quoérum necesario.

Emitir su opinion y comentarics en el pleno de la sesién sobre los asuntos o temas
sometidos a la consideracién del Comité.

Formular el formato Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS
asentar los acuerdos y obtener las firmas de cada uno de los asistentes a |a sesidn ce

derecho a voto, concluido el anélisis y dictamen de los asuntos o temas sometidos a
la consideracion del Comité.

Tomar nota de los acuerdos de los puntos tratados por el Comité.

Elaborar el Acta de cada una de las sesiones tantc ordinarias como extraordinarias,

integrar la documentacion soporte de éstas y dar seguimiente al cumplimiento de los
acuerdos.

Firmar el Acta de cada sesidn a la que hubiere asistido y recabar la firma de cada uno
de los integrantes del Comité en la misma.

w
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10.

1.

12.

c.

Coordinar la elaboracion del PAAAS de la Entidad, con los requerimientos formulados
por las Unidades Administrativas de Entidad, debiendo actualizar la informacidén
cuando existan modificaciones presupuestales.

Elaborar los informes trimestrales a los que se refiere el articulo 23 del Reglamento,

debiendo ser firmados una vez que se hayan presentado en el Comité Y no se tengan
observaciones por éste.

Vigilar gue el archivo de documentos esté completo, se mantenga actualizado y que
la informacién se conserve por un minimo de 3 afios.

inferior, conforme a la estructura erganizacional autorizada a la Entidad.

DE LOS VOCALES:

TITULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE SERVICIOS COMERCIALES,
TITULAR DE LA DIRECCION DE FINANZAS,

TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA,

TITULAR DE LA DIRECCION DEL INTERIOR.

Tendran las facultades y las atribuciones que le confiere el articulo 20 fraccién |l del
Reglamento:

1.

2.

Asistir puntualmente al lugar y hora sefalada para las reuniones del Comité.

Analizar conforme el Orden del Dfa los documentos vy los asuntos gue se someten a
dictamen y/o aprobacion del Comité.

Emitir su opinién y comentarios en el plenc de la sesidn sobre los asuntos y temas
sometidos a la consideracion del Comité.

Proponer al pleno del Comite las medidas y acciones tendientes a mejorar o corregir
los procesos de contratacidon y ejecucion de los mismos.

Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse.
Cumplir todos los compromisos acerdados en el pleno del Comité.

Firmar el Acta y el formato Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(CAAS) de cada sesidn a la que hubieren asistido.

El Titular de la Direccién de Finanzas, ademas de Ia previamente sefialadas, también
debera:

S

A

8.

F-MAN-10 /\ 14 |Pégina

Informar, el registro y control del presupuesto asignado a las areas requirentes de los
bienes y servicios necesarios para el buen funcionamiento de la Entidad.

Designar por escrito a su suplente, guien debera tener el nivel jerarquico inmediato
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9. Verificar que para la adquisicién de los bienes y servicios se cuente con la suficiente
disponibilidad presupuestal.

10. Verificar que la adquisicion de los bienes y servicios se encuentren debidamente
respaldados con el respectivo presupuesto y calendario financiero.

1. Asesorar a las areas requirentes sobre las partidas presupuestales que afectan la

adquisicion de bienes y servicios, conforme lo ordena el Clasificador por Objeto del
Casto.

12. Informar al Comité al inicio del gjercicio y cuando se emitan nuevas disposiciones en
materia de austeridad y disciplina presupuestal.

13. Dar a conocer al Comité el presupuesto anual autorizado a la entidad para el ejercicio
en vigor, asi como también las asignaciones otorgadas a cada unidad administrativa
y dentro de este mismo contexto cuando ocurran modificaciones presupuestales.

14. Conocer acerca de las necesidades presupuestales de las dreas requirentes; y en su

caso, proceder a su posible modificacién, mediante transferencia adicional d
recursos a su presupuesto aprobado. ~

d. DE LOS ASESORES:
TITULAR DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL X

Tendran las facultades y obligaciones que le confiere el articulo 20 fraccidén IV del
Reglamento:

1. Asistir puntualmente al lugar y hora sefialado para las reuniones del Comité.

2. Analizar conforme el Orden del Dia los documentos y los asuntos que se someten a
dictamen y/o aprobacién del Comité.

3. Emitir su opinién y comentarios en el pleno de la sesién sobre los asuntos y temas é/
sometidos a la consideracion del Comité, 7
F
4. Proponer al pleno del Comité las medidas y acciones tendientes a mejorar o corregir [.21 7

los procesos de contratacidn y ejecucién de los mismos.
5. Cumplir todos los compromisos acerdados en el pleno del Comité.

6. Firmar el Acta Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) de cada
sesion a la que hubiere asistido.

&)
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e. DE LOS INVITADOS:

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere el articulo 20 fraccién V del
Reglamento:

1. Al ser areas requirentes deberan fundar y motivar, segln las circunstancias del caso
que presenten a los miembros del Comité para ser dictaminado, esto bajo los criterios
de econdmica, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia, considerando
siempre las mejores condiciones para el Estado.

2. Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualguier otra naturaleza de su

competencig, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

3. Firmar el Acta Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) de cada
sesién a la gue hubiere asistido.
IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

El presente Manual, entrard en vigor a partir de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacidn,

Queda sin efecto todas las disposiciones anteriores que se contrapongan al presente Manual

de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Loteria Nacional.

El presente se aprueba y firma en la Quinta Sesién Ordinaria de fecha 31 de mayo de 2021.

STA———

Lic. Mauricio J. Qdiroga Fernandez
Subdirector General de

ministracién y Finanzas

Presidente del Con?7
\ﬁ L

Lic. German Ju

rlos Ruiz Ramirez Mtro. José
ral de Servicics
Comertciales

Vocal de} Comité

l¥an Valdez Mora
r Administrativo

| Comité




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, AF?FEEI\}’DAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOTERIA NACIONAL
!

;s

( = kL W\
L.A. Gabriel Ramén/Garefs Vences Ing. Luis Mufioz Veles
Director de Finanzas Gerente Administrative y encargado del
Vocal del Comité despacho de la Direccién del Interior
(De conformidad con el oficic No. SGSC/31-
06/03/2021)
Vocal del Comité
| ~/
Mtro. Miguel Manuel Ramirez Lic. Edgar Antoni onago Ceballos a3
Mahdujano Subdirector Generwﬁsu os Juridicos
Titular del Or@ano Interno de Control Asesor Titulardel Comité )

Asesgor Titular del Comité



